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La Villa Universitaria, ____ de  _________________ de _________

Prof. (a). __________
Presente.- 

Estimado Profesor(a) a través de la presente nos dirigimos a usted, para saludarle respetuosamente y luego participarle que ha sido designado(a) como tutor(a) académico(a) del bachiller: __________________________________, quien está realizando las pasantías en la organización:________________________________________, que ha designado como Tutor empresarial a _______________________. La dirección de esta organización es ______________________________________________________, ubicada en ____________. 
El bachiller en cuestión  iniciará las pasantías el día  ______________ y las culminará el_______________. Sus teléfonos son:  ___________ y su email es:___________________.
A tal efecto, solicitamos su valiosa colaboración en el cumplimiento de las siguientes funciones como tutor, lo cual permitirá que el proceso se pasantías lo desarrollemos y culminemos satisfactoriamente en conjunto:
· Supervisar las pasantías por lo menos dos (02) veces durante las doce (12) semanas.
· Evaluar el informe de pasantías.
· Entregar a esta coordinación, luego de los quince días hábiles de haber culminado la pasantía en la empresa: dos (02) constancias de culminación, nota de la empresa, acta de nota del profesor y el informe final de pasantías en un disco compacto. 
Agradecemos todo el esfuerzo por realizar en el cumplimiento de estas funciones, en vista que sólo se podrá formalizar tanto la nota definitiva de la pasantía ante ORE y el respectivo pago a los pasantes, en el momento que los (las) profesores (as) tutores (as) consignen ante la coordinación de pasantías todo los solicitado, para tales fines anexamos una copia de la carta de aceptación donde se refleja toda la información necesaria para la tutoría del pasante.
Sin más a que hacer referencia y esperando su mejor disposición en atender los requerimientos expresados en esta misiva, se despide de usted.

Atentamente,

_________________________
Prof. Angel Higuerey Gómez
Coordinador de Pasantías 
Carrera de Contaduría Pública
ULA – NURR
Coordinación de Pasantías de la Carrera de Contaduría Pública de la ULA – NURR
Email: pasantía.nurr@gmail.com		Villa Universitaria, La Concepción, Trujillo, Venezuela
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