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HUGO CHAVEZ FRIAS
Presidente de la Republica

En ejercicio de la atribucion que le confieren el
numeral 10 del articulo 236 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela, en Consejo
de Ministros,

DECRETA

el siguiente,

REGLAMENTO PARCIAL N° 4 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO, SOBRE
EL SISTEMA DE CONTABILIDAD PUBLICA

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto, caracteristicas, ambito de aplicacion y
fundamento del sistema

Articulo 1°. El presente Reglamento tiene
por objeto establecer las disposiciones basicas
para el funcionamiento del sistema de contabilidad
publica, el cual serd unico, integrado y aplicable a
todos los érganos de la Republica, asi como a sus
Entes descentralizados funcionalmente. Dicho
Sistema estard fundamentado en las normas
generales de contabilidad dictadas por la Oficina
Nacional de Contabilidad Publica, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 1 del Articulo 127 de la
Ley Organica de la Administracion Financiera del

Sector Publico, debidamente aprobadas por la
Contraloria General de la Republica y en los
demas principios de contabilidad de general
aceptacion validos para el sector publico.

La contabilidad se llevara en los libros y
registros, con la metodologia que prescriba la
Oficina Nacional de Contabilidad Publica
estando orientada a determinar los costos de la
produccién publica.

Centralizacién normativa y desconcentraciéon
operativa

Articulo 2°. El sistema de contabilidad publica
estard organizado bajo el principio de
centralizacibn normativa y desconcentracion
operativa, por b que cada una de las unidades
administradoras centrales o desconcentradas,
calificadas como tales en los organismos
ordenadores de compromisos y pagos de la
Republica y de sus entes descentralizados
funcionalmente, asi como las unidades
liquidadoras de ingresos publicos nacionales,
contardn con un centro de registro de
transacciones. Dichos centros acataran las
normas e instructivos técnicos dictados por la
Oficina Nacional de Contabilidad Publica, la cual,
ademas, administrara la base de datos central
del sistema.

En cada 6rgano de la Republica y en los entes
descentralizados funciona | mente, existira una
unidad encargada de vigilar el cumplimiento de
las normas sobre contabilidad, la cual efectuara
los registros de transacciones a las cuales no
corresponda ninguna de las imputaciones
previstas en la ley de presupuesto y, en general,
realizara la funcion contable correspondiente al
organismo, sin perjuicio de las atribuciones que
la ley y este reglamento asignen a la Oficina
Nacional de Contabilidad Publica.

Formacion y rendicién de cuentas

Articulo 3°. La Oficina Nacional de Contabilidad
Plblica debera prever en el sistema de
contabilidad que prescriba, todos los aspectos
normativos y procedi mentales necesarios a los
efectos de la formacién y rendicion de cuentas,
por parte de los érganos de la administracion
financiera obligados a ello por disposicién de la

ley.

Asimismo, la Oficina Nacional de Contabilidad
Publica elaborara la Cuenta General de
Hacienda que el Ministro de Finanzas presentara
anualmente a la Asamblea Nacional. A tal fin,
disefiara el modelo de dicha Cuenta en el que se
detallaran las partes componentes, los
contenidos especificos de la informacion a incluir,
su ordenamiento y forma de presentacion, asi
como también la metodologia para la elaboracion
de cada uno de los capitulos que la integran.



Capitulo I
De los requisitos del sistema de contabilidad
publica

Seccion primera
De los requisitos de integracion del sistema

Universalidad del registro

Articulo 4°. El sistema de contabilidad publica debe
registrar todas las transacciones institucionales que
tengan o puedan tener efecto sobre el patrimonio de
la Republica y de sus entes descentralizados
funcionalmente. El registro de las transacciones se
realizard en funciébn de los momentos contables
seleccionados con tal finalidad.

Articulo 5°. Cada transaccion se registrara una
Unica vez de modo que a partir de ese registro sea
factible generar todas las salidas de informacion que
se demanden. Dicho registro, que constituira la
entrada Unica de informacion, debera realizarse con
todos los datos necesarios para su posterior
proceso.

Sistema integrado de cuentas

Articulo 6°. Los clasificadores o planes de cuentas
utilizados en las contabilidades presupuestaria,
general y de cuentas nacionales, deberan permitir su
acoplamiento modular, asegurando el procesamiento
automatico de la informacion y evitando
conversiones 0 nuevos registros de datos ya
procesados.

Las modificaciones que el érgano rector del sistema
presupuestario estime necesarias introducir en los
clasificadores  presupuestarios, deberan  ser
previamente notificadas a la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica para su debida armonizacién
con el sistema de contabilidad publica.

Seleccion de momentos contables

Articulo 7°. Las etapas de los procedimientos
administrativo-financieros que afectan el patrimonio,
gue se deben registrar a los fines del control y toma
de decisiones, se denominardn "momentos
contables" y seran los que determine el Manual de
Contabilidad que dicte la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica.

Seccién segunda
De los requisitos de seguridad e integridad del
sistema

Control de acceso a las aplicaciones y
proteccion del contenido de los datos

Articulo 8°. En el Sistema de Contabilidad Publica
establecera los mecanismos y controles necesarios
para restringir e impedir el uso indebido de las
aplicaciones y datos, al momento de su
procesamiento, por parte del personal no autorizado.

Del almacenamiento de los datos
Articulo 9°. La Oficina Nacional de Contabilidad

Plblica dictard los procedimientos informaticos
necesarios a los fines de almacenar el contenido de

la base de datos del Sistema de Contabilidad
Publica. Dichos procedimientos estaran orientados
a impedir su lectura por parte de personas no
autorizadas, identificar con certeza el transmisor
de la informacion y detectar variaciones no
autorizadas de su contenido.

Seccion tercera
De los requisitos de control del sistema

Control de acceso o participacion alos
codigos fuentes de los programas

Articulo 10. En el sistema de contabilidad
computa rizado, las personas que tengan la
custodia o administracion de activos, pasivos,
patrimonio, ingresos o gastos de los entes
publicos sometidos al sistema, no deberan tener
acceso o participacion a los codigos fuentes de
los programas de computadoras desarrollados
para tales efecto.

Funcion de manejo de activos separada

Articulo 11. El personal que autorice las
operaciones, no deben ser las mismas que
manejen el activo relacionado, con el pago de
ellas.

Niveles de autorizacién de las transacciones

Articulo 12. Las transacciones y demas hechos
econOmicos seran autorizados y ejecutados
Unicamente por el personal autorizado por el
Jefe de la Oficina Nacional de Contabilidad
Publica. Dicha autorizacion serd comunicada a
los funcionarios designados a través de
circulares internas, con el fin de que éstos
desarrollen plenamente sus deberes dentro de
los limites asignados.

Supervisién adecuada y permanente

Articulo 13. Los funcionarios a que se refiere el
articulo anterior y aquellos vinculados con la
contabilidad del organismo deberan estar sujetos
a un sistema de supervision adecuada y
permanente. A tales efectos, los supervisores
deben revisar y orientar continuamente las
labores asignadas para evitar errores, fallas,
omisiones o actos indebidos. Asimismo, deberan
propiciar, cuando sea necesario, el
adiestramiento que requiera su personal.

Acceso limitado a personas autorizadas

Articulo 14. El acceso a los recursos de
cualquier naturaleza asi como a los registros
contables en el sistema, debe estar limitado a las
personas  debidamente  autorizadas. La
responsabilidad sobre la custodia y la utilizacion
de los recursos asi como el control contable de
los mismos, seran definidos de conformidad con
la normativa interna del 6rgano.

Obligatoriedad en la utilizacion de formularios
y registros prescritos

Articulo 15. Los formularios y registros
prescritos en los manuales que forman parte del



sistema para la ejecucion y registro contable de las
transacciones, son de uso obligatorio por los
funcionarios responsables de las unidades
administradoras de los 6rganos de la Republica y
de sus entes descentralizados funcionalmente.

Configuracion de los equipos

Articulo 16. Las configuraciones logica y fisica de
los equipos de computacién se hara de acuerdo a
las normas que establezca la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica. Estas configuraciones
deberdn ser verificadas continuamente, con la
finalidad de que permanezcan inalteradas.

Respaldo de lainformacion

Articulo 17. La informacioén de los servidores sera
respaldada mediante los procedimientos y con la
periodicidad que establezca la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica.

Capitulo 1l
De los comprobantes o documentos justificativos
de las transacciones

Documentacion de las transacciones

Articulo 18. Las transacciones de caracter
financiero y las de los demas hechos econémicos
que afecten o puedan llegar a afectar el patrimonio
publico, deben estar suficientemente
documentadas. Los documentos deben contener
informacion completa y exacta de tales
transacciones, de acuerdo como fueron
incorporadas al sistema y ser archivados de
manera tal que estén disponibles para su exameny
permitan el seguimiento de las referidas
operaciones.

Posibilidad de utilizacién de medios
informaticos

Articulo 19. La Oficina Nacional de Contabilidad
Pdblica podra disponer que sean empleados
medios informaticos para generar comprobantes,
procesar y transmitir documentos e informaciones y
producir los libros Diario y Mayor y demas libros
auxiliares, siempre que se garantice la integridad y
seguridad de los mismos, conforme a los
mecanismos establecidos en los siguientes
articulos del presente Reglamento.

Identificacion de comprobantes y documentos

Articulo 20. Cada transaccion ejecutada en la
administracion publica estar4 justificada por
comprobantes y documentos, los cuales seran
identificados mediante un "nimero de expediente”,
con indicacion de los ejecutores responsables y el
proceso especifico que le dio origen, con el objeto
de facilitar el ejercicio del control y la auditoria
interna y externa.

Organizacion de la documentacion en los
centros de registro

Articulo 21. La documentacion fisica, soporte de la

informacién contable, deberd ser ordenada vy
organizada en los centros de registro de los

organismos responsables en donde se efectlan,
sobre la base de las atribuciones establecidas en
la Ley, asi como de la ejecucién del presupuesto
de gastos e ingresos.

Conservaciéon de la documentaciéon

Articulo 22. Los documentos que comprueben
todo tipo de transaccion, realizada por cada
centro de registro donde se administren,
manejen o custodien fondos u otros bienes
nacionales, deben conservarse
permanentemente en expedientes fisicos para
cada ejercicio presupuestario.

Disposicion Transitoria

Unica. Mientras se completa la automatizacion
del Sistema de Contabilidad mediante el
desarrollo gradual del Sistema Integrado de
Gestion y Control de las Finanzas Publicas, la
Oficina Nacional de Contabilidad Publica dictara
las providencias necesarias para el registro de
las operaciones. Salvo que dicha Oficina
disponga nuevas instrucciones, se mantienen en
vigencia las Providencias numeros SCI-001 y
002 dictadas por la Superintendencia Nacional
de Control Interno y Contabilidad Publica,
publicadas en las Gacetas Oficiales numeros
37.189 y 5.537 Extraordinario, de fechas 03 de
mayo de 2001 y 15 de junio de 2001,
respectivamente.

Disposicién Final

Unica. El presente Reglamento entraré en
vigencia a partir de la fecha de su publicacion en
la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela.

Dado en Caracas, a los veintiocho dias del mes
de diciembre de dos mil dos. Afos 192° de la
Independencia 'y 143° de la Federacion.
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